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INSTRUCCION FISCALIA DE ESTADO N.° 013/2024

'

|
Santa Fe, “Cuna de la Constitucidén Nacional”, 22 FEB, 2024.

VISTO:

Las funciones asignadas a este 6rgano por el articulo 2 %nciso
b) y e), y articulo 3 inciso a) de la Ley de Fiscaiia de

Estado N° 11.875, vy;

Lo resuelto por Acuerdo de la Corte Suprema de Justicia de
fecha 09/10/2012, Acta N° 44, punto 4 y la reactivacién’del
usuario Fiscalia de Estado (FEOl) para el acceso al SISFE, 3%
las Circulares N° 4 y 5 de esta Fiscalia que oportunamente se
dictasen en procura de la puesta en funcionamiento @e los
mecanismos de vinculacién, consulta, comunicacién,
notificacién, control y carga de las cédulas, escritos y
documentos en los juicios en los que el Estado Provincial es

partel N

CONSIDERANDO:

La creacién legal del Registro Informatico de Procesos
Judiciales, de carécter publico -dependiente de la Direpcién
General de Despacho de esta Fiscalia de Estado- y el soporte
operativo del Lex Doctor para la carga de todos los procesos

en los que el Estado Provincial sea parte.



Que, a efectos de realizar el correcto relevamiento de la
cantidad de causas y estado de las mismas, resulta esencial
la recopilacién de informacién en un sistema unificado que
opere centralizando la totalidad de juicios a cargo de los

profesionales de la Fiscalia de Estado.

Que, contando esta Fiscalia de Estado con el usuario oficial
FEOl, resulta menester el estricto cumplimiento por parte de
los profesionales apoderados de la solicitud de su vinculacién
a las causas en tramite, como en aquellas nuevas que les sean
asignadas - conjuntamente con su usuario personal-; como
asimismo que se denuncie como correo oficial la direccidn de

correo electrdénico notificacionesjudiciales@santafe.gov.ar

Que, es necesario poner en funcionamiento mecanismos
tendientes al perfeccionamiento, publicidad y
profesionalizacidé4n del Registro Informdtico de Procesos

Judiciales.

POR ELLO:
EL FISCAL DE ESTADO
INSTRUYE:

A) PROCEDIMIENTO DE COMUNICACION DE CEDULAS / INFORMES
DE JUICIOS.

ARTICULO 1°: Los profesionales apoderados en las causas en
tramite, y en las que se les asignen a futuro, deberan
requerir la vinculacién al SISFE del usuario FEO1,
conjuntamente con su usuario personal; denunciar como correo
oficial la direcciédn de correo electrdénico

notificacionesjudiciales@santafe.gov.ar y procurar que dicha

vinculacidén se haga efectiva.
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ARTICULO 2°: Dar estricto y diario cumplimiento a la remisién
electrénica de las cédulas que los abogados apoderados reciben
en su usuario personal de autoconsulta, hasta tanto el usuario
oficial se encuentre vinculado en la totalidad de las causas.

[
La direccién de correo electrdénico a tales efectos seréa:

notificacionesjudiciales@santafe.gov.ar

1

ARTICULO 3°: Los jefes de Departamento deben:

a) Notificar al Registro Informatico los procesos judiciales
en que comparece la Provincia, dentro del plazo de dbs (2)
dias héabiles administrativos contados desde la feéha de
comparecencia. Deberdn exigir a los profesionales a su cargo
el cumplimiento y remisién de la Resolucién 18/01, cuyo
formulario forma parte de la presente como "“Anexo I"i Para
ello la direccidn de Correo electrénico . sera:

notificacionesjudiciales@santafe.gov.ar

b) Elaborar informes breves (médximo una carilla) en los

siguientes casos:

b.1) Demanda y traslado de la demanda interpuesta contra la
Provincia de Santa Fe: montos involucrados en aquellos casos
en que sea posible su determinacién; y contenido, indicando
si refieren a cuestiones ya planteadas en otros procesog o si

resultan novedosas.

b.2) Demanda interpuesta por la Provincia de Santa Fe o sus
apoderados, principal o incidental: montos involucrados,

demandado y contenido.

b.3) Resoluciones judiciales: breve resumen que contenga las

principales cuestiones de hecho y de derecho controvertidas,



y las normas aplicadas que determinaron el criterio plasmado

en la decisién.

Los mismos deberédn ser remitidos dentro del plazo de dos (2)
dias hébiles administrativos de su notificacidén, a las
direcciones de correo electrénico:

notificacionesjudiciales@santafe.qgov.ar

fiscaldeestado@santafe.gov.ar

ARTICULO 4°: En los casos de delegaciones, oficinas o
dependencias, que se encuentren vinculadas a la Fiscalia de
Estado, los profesionales responsables de las mismas deberan
ademés, en el plazo de dos (2) dias hédbiles administrativos
contados desde la recepcién de notificacidn, digitalizar vy

remitir al Registro de Procesos Judiciales:

a) Las cédulas que correspondan a procesos nuevos, con expresa
indicacidén del profesional asignado, dia de la notificaciédn,
y cumplimiento de la Resolucidén 18/01 la que forma parte de

la presente como Anexo I.

b) Las cédulas que se reciban en soporte papel,
independientemente de gue las causas se encuentren
digitalizadas en el sistema de autoconsulta web del Poder

Judicial.

A sus efectos la direccién de correo electrédénico

serd: notificacionesjudiciales@santafe.gov.ar

B) PROCEDIMIENTO DE RECOPILACION DE SENTENCIAS Y
AUTOS INTERLOCUTORIOS.

ARTICULO 5°: Los profesionales apoderados deberan remitir
para su carga todos los fallos dictados en procesos judiciales

en los que interviene, y en especial aquellos que sean
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considerados relevantes por su aptitud para modificar, algun
criterio de interés juridico, con expresa indicaciénide la
posible influencia del mismo y resumen de objeto y senkencia
en no mas de 100 palabras. Para este cometido la direccidn

de correo electrdénico serd: fallos@santafe.gov.ar

C) PROCEDIMIENTO DE COMUNICACION DE ESCRITOS.

ARTICULO 6°: Los apoderados deberdn remitir para su carba los

escritos judiciales presentados en procesos en los due

intervengan a la direccién de correo electrédnico:

escritosjudiciales@santafe.gov.ar

Los mismos deberdn contener un encabezado preciso que permita
identificar su contenido y la fecha en que fue ingresado al
sistema de autoconsulta de expedientes del Poder Judicial por

el profesional responsable.

ARTICULO 7°: Los profesionales presentados en aquellos
juicios que ingresen para resolucidén, sea sobre el fondo o
sobre sus incidencias, deben comunicarlo al Registro
Informdtico, a la direccién de correo electrénico referida en
el articulo anterior, con expresa indicacién de la fecha y

los datos que consideren de trascendencia.

ARTICULO 8°: Los apoderados presentados en Jjuicios que
finalicen, tienen la obligacidén de comunicarlo de manera
fehaciente al Registro, con expresa indicacidén de todgs los
datos y la documentacién pertinente, a la direccidn de correo

electrénico: escritosjudiciales@santafe.gov.ar




D) PROCEDIMIENTO INTERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO.

ARTICULO 9°: El personal profesional y administrativo
afectado al Registro Informatico de Procesos Judiciales,
dependiente de la Direccidén de Despacho de esta Fiscalia de
Estado, realizard la consulta diaria de las cédulas de
notificacién que ingresen en papel como al sistema de
autoconsulta del Poder Judicial para el usuario FE01, para
remitir de inmediato por correo electrdédnico las copias de las
mismas a los profesionales presentados, como asi también a
los Directores, Jefes y/o responsables de cada &rea. Serd de
estricta responsabilidad del citado personal que las cédulas
notificadas sean remitidas en el mismo dia de su notificacidn
o bien antes de las 09:00 horas del dia siguiente si la cédula
hubiese sido notificada después de las 14:00 horas del dia

anterior.

ARTICULO 10°: El Registro realizard la carga de los documentos
con la descripciédn correspondiente, los movimientos
procesales, audiencias y vencimientos que surjan de las
cédulas recibidas, y toda otra informacidén que resulte
oportuna para reflejar con fidelidad el estado procesal de

los juicios.

ARTICULO 11°: Los expedientes a fallo se consignaran con

independencia de que haya habido o no llamamiento de a

ARTICULO 12°: El incumplimiento de las obligaciones gé esta

Instruccidén serd considerado falta grave.

ARTICULO 13°: Registrese, notifiquese y archivese.

Dr. poMI RONDINA
FISCAL DE fis"
PROVINCI E /SANTA FE
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Anexo I - Instruccién Fiscalia de Estado N° 013/2024

1. FICHA CUMPLIMIENTO ARTICULO 1 INC. A) RESOLUCION N° 18/01

DATOS A CONSIGNAR POR EL APODERADO

PARAAUTOS: "XXXXXXXXX c/ XXXXXXX s/ XXXXXXX'" (Expte. N° 21-
XXXXXXXXX-X)
Juzgado: (Pcia. de SANTA FE)

Fecha de inicio:
Fecha de notificacion: |

Plazo de Presentacion para el apoderado: dentro de los dos dias de

Recibida la primera
Comunicacion del juicio.

Datos personales del actor:
Apellido v Nombre: _ DNL:
Domicilio: - Localidad:

2. a) Datos personales del apoderado del actor:
(Nombre, apellido, domicilios real y legal)

Domicilio legal:

b) Datos personales del patrocinante del actor:
(Nombre, apellido, domicilios real y legal)

3. a) Datos personales del apoderado del demandado
(Nombre, apellido, domicilios real y legal)

b) Datos personales del patrocinante del demandado
Sr. Fiscal de Estado:

4 a) Pretension Procesal:

NOMENCLADOR:
OOOOOK-XXX
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS /

sookoskook _skosk

INGO RONDINA
FISsC Ly DE ESTADO DE LA
PROVINCIA DE SANTA FE
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